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PRAKTIKUM IN DER VILLA VIGONI

Bereich

Aufgaben

Voraussetzungen

Arbeitszeiten

Unterkunft

Hinweise zur
Anreise

Tagungssaal

Vorbereitung von Tagungen/Konferenzen;

Unterstlitzung  bei  Veranstaltungen  (auch  bei  technischen
Angelegenheiten);

Sicherstellen des reibungslosen Ablaufs von Konferenzen;

Management von Konferenzmaterial (z.B. Powerpoint-Prasentationen);
Unterstiitzung der Konferenzteilnehmenden bei Fragen und Problemen.

Gute Englischkenntnisse, Italienischkenntnisse von Vorteil;

Sicherer Umgang mit Microsoft Office sowie mit gdngigen Anwendungen
fiir Videokonferenzen (Zoom, Webex, Teams, Meet);

Grundlegende Computerkenntnisse;

Freude an Teamarbeit und am Umgang mit Tagungsgasten;

Flexibilitat bezlglich Arbeitszeiten.

Die regularen Arbeitszeiten sind von circa 08:30/ 9:00 bis 13:00 Uhr und
von 14:00 Uhr bis circa 18:00/ 19:00 Uhr (Montag bis Freitag).
Arbeitszeiten am Wochenende oder an Feiertagen konnen an
darauffolgenden Wochentagen ausgeglichen werden.

Praktikantinnen und Praktikanten der Villa Vigoni werden in einer in
Menaggio gelegenen “Praktikanten-WG” untergebracht (“Darsena”;
Entfernung zur Villa Vigoni: 2km). Die WG verfiigt Gber finf Zimmer, eine
ausgestattete Kiiche und drei Bader. Eine Waschmaschine ist vorhanden.
Die Villa Vigoni stellt Handtlicher und Bettwasche zur Verfligung.

Zu beachten: Fir die Verpflegung miussen die Praktikantinnen und

Praktikanten selbst aufkommen.

Mit dem Zug bis zur Haltestelle Como San Giovanni und von dort mit dem
Bus der Linie C10 bis Menaggio. Weitere Details auf unserer Homepage.
Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Rezeption
(reception@villavigoni.eu (0039) 0344 361 245); teilen Sie dort bitte
rechtzeitig auch lhre voraussichtliche Ankunftszeit mit (Anreise von
Montag bis Freitag bis spatestens 17:00 Uhr).
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